ZARZADZENIE NR 198/2019
Burmistrza Barlinka
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

W sprawie procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim w Barlinku
oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Barlinek.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 861 §
l ustawy  zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 22019 r., poz. 900 z p6zn.
zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedur¢ wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim w Barlinku oraz w
Jednostkach organizacyjnych Gminy Barlinek stanowigcq zalgceznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ Skarbnika Barlinka do wdrozenia procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych w Urzedzie Miejskim w Barlinku przenoszacej obowiazki i odpowiedzialnosci
wynikajgce z niniejszego zarzadzenia na kierownikow i pracownikoéw komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Barlinku.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Barlinek do wdrozenia procedury
wewngtrznej w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji

o schematach podatkowych.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom Jednostek organizacyjnych Gminy Barlinek
oraz kierownikom referatéw Urz¢du Miejskiego w Barlinku.

§ 5. Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Barlinka.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 198/2019
Burmistrza Barlinka
z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

Procedura wewngtrzna w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (MDR) w Urzedzie Miejskim w Barlinku oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Barlinek.

§ 1. Podstawa prawna.

1. Dyrektywa Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajaca dyrektywe 2011/16/UE
w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania w
odniesieniu do podlegajacych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych.

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa Dzial III Rozdziat 11a, art. 86a - 860,
(Dz.U. z2019 r. poz. 900 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 23 pazdziernika 2018 r. 0 zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych, ustawy - Ordynacja podatkowa oraz niektérych
innych ustaw, w tym art. 28 (Dz. U. z2018 r., poz. 2193).

§ 2. Definicje poje¢¢ uzytych w procedurze.
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gmine Barlinek;

2) jednostkach organizacyjnych — rozumie sie przez to Urzad Miejski w Barlinku oraz jednostki
budzetowe Gminy Barlinek;

3) pracowniku jednostki organizacyjnej - rozumie si¢ przez to pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Barlinek, biorgcych udzial w przygotowaniu i zawieraniu transakcji
cywilnoprawnych, postepowaniach podatkowych oraz wykonywaniu obowigzkéw podatkowych, a
podejmowane przez nich czynnosci maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego;

4) korzyS$ci podatkowej - rozumie si¢ przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,
d) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci wskazanych w lit.
a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2018, poz.2174 z p6ézn. zm.), do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzania i przekazywania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

5) NSP - rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego;

6) podmiocie powigzanym - rozumie si¢ przez to podmiot powiazany, o ktérym mowa w art. 86a §1
pkt 7 Ordynacji podatkowej;

7) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie si¢ przez to schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego
istotnych zalozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych
w ramach schematu podatkowego;

8) ogdlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia okreslong w art. 86a
§1 pkt 6 Ordynacji podatkowe;j;

9) innej szczegdlnej cesze rozpoznawczej - rozumie si¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia okreslong
w art. 86a §1 pkt 1 Ordynacji podatkowej;



10) szczegblnej cesze rozpoznawczej - rozumie sie przez to wlasciwosé uzgodnienia, o ktdrej mowa
wart. 86a §1 pkt 7 Ordynacji podatkowej;

11) trudnych do wyceny wartoéciach niematerialnych - rozumie sie przez to wartogci niematerialne,
W tym warto$ci prawne, a takze prawa do tych wartosci, o ktérych mowa w art. 86a §1 pkt 14 Ordynacji
podatkowej;

12) udostepnianiu - rozumie si¢ przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu przekazania informacji
0 uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w Jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczng, telefoniczng lub
osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegolnosci poprzez przedstawianie jego zalozen;

13) uzgodnieniu - rozumie sig przez to czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnos¢ planowana lub zespot czynnosci planowanych, ktorych co najmniej Jedna strona jest
podatnikiem Iub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego;

14) wdrazaniu - rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie czynnosci
zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania
uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnos$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg te czynnosci,
lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

§ 3. Okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

I. Przekazywanie informacji o schematach podatkowych w Gminie Barlinek dotyczy tylko i wylacznie
uzgodnien, ktére spetniaja definicje schematu podatkowego.

2. Definicja schematu podatkowego zostaje spetniona w sytuacji, gdy wystapi jeden z nastepujacych

przypadkow:

a) uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza,
obie wymienione przesfanki musza zostaé spelnione facznie, np. niepowstanie zobowigzania
podatkowego, odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego
wysokosci, powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na
nastgpny okres rozliczeniowy oraz np. promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania w
poufnosei wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub
organdéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,
promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ uzalezniona jest od
wysokosei korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia.

b) uzgodnienie posiada szczegélng cech¢ rozpoznawceza (w tej sytuacji nie musi by¢ spehione
kryterium gléwnej korzysci) - w szczegdlnosei dotyczy transakcji pomiedzy podmiotami
powigzanymi i skutkéw podatkowych na gruncie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i od
0s0b prawnych;

¢) uzgodnienie posiada inng szczegélng ceche rozpoznawczg (w tej sytuacji nie musi byé spetnione
kryterium gléwnej korzyscei) - w szczegélnoscei dotyczy skutkéw podatkowych na gruncie podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych i od 0s6b prawnych.



Ogo6lna cecha rozpoznaweza klauzuli poufnosci nie dotyczy jednak sytuacji zawarcia przez strony
wykonujace zawody zaufania publicznego (promotora, korzystajacego) standardowych klauzul
poufnosci zwigzanych z tajemnica przedsigbiorstwa i tajemnica zawodowa. Istota klauzuli poufnosci,
ktora dla celow MDR stanowi 0gdlna ceche rozpoznawcza, sprowadza sie do zastrzezenia klauzuli
poufnosci w stosunku do sposobu osiagnigcia korzyscei podatkowe;.

Kryterium gléwnej korzysci nie bedzie jednak spetnione, co do zasady, jezeli podmiot dzialajacy
rozsadnie wskutek stosowania zgodnych z prawem rozwigzan nie ma lub nie mial alternatywne;j,
racjonalnej drogi postgpowania, nawet jezeli skutkiem postepowania jest osiggniecie korzysci
podatkowe;.

Przestanka alternatywnej drogi postgpowania moze by¢ natomiast spelniona w przypadku, gdy dany cel
ekonomiczny jest mozliwy do zrealizowania na rdzne sposoby, ktore roznig si¢ co do wynikajacych
z nich korzysci podatkowych. Przykladowo, jezeli dokonanie aportu jest korzystniejszym z perspektywy
podatkowej sposobem przeniesienia wlasnosci sktadnika majatku niz jego sprzedaz, to podmiot, ktéry
zdecydowat sig na aport dysponowat racjonalng alternatywna droga postepowania.

3. Obowigzkom informacyjnym w dzialalnosci Gminy Barlinek, jako jednostki samorzadu
terytorialnego, realizujacej zadania wilasne i zadania zlecone, podlegaja krajowe schematy podatkowe:
a) standaryzowane (mozliwe do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen),

b) niestandaryzowane (tzw. sporzadzone dla Gminy Barlinek, w tym jego jednostki organizacyjnej)
w zakresie podatkow bezposrednich stanowigcych dochdd budzetu panstwa (podatek dochodowy od
osob fizycznych i od osob prawnych), podatkéw posrednich (podatek od towardw i ustug VAT),
podatkéw lokalnych (podatek od nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych, podatek rolny)
oraz innych uzgodnien uregulowanych w przepisach prawa podatkowego, dotyczgcych w szczegolnosci
zawieranych przez Gmine Barlinek umow cywilnoprawnych (zbycia przedsigbiorstwa lub jego
zorganizowanej czesci, zbycia tj. sprzedazy, aportu, darowizny nieruchomosei i innych srodkow
trwalych, dzierzawy, najmu nieruchomosci lub ich czesci, itd.).

4. Obowiazek przekazania informacji o schematach podatkowych w Gminie Barlinek moze dotyczy¢
trzech kategorii podmiotow:

a) promotora - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradee podatkowego, adwokata, radce prawnego,
pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego Gminie Barlinek, réwniez w przypadku
gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, a takze
pracownika jednostki organizacyjnej, ktora opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza
uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

b) korzystajacego - rozumie si¢ przez to Gming Barlinek, w tym jednostke organizacyjna, a takze inng
osobe fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, ktorej
udostegpniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia
uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

¢) wspomagajacego - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta, notariusza, osobe $wiadczaca
ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego lub innego
pracownika jednostki organizacyjnej, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich pracownika,
ktora przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjela sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.



5. Pracownik jednostki organizacyjnej prowadzi biezaca analize dokonywanych przez niego czynnosci,
celem wytonienia ewentualnych transakcji, o ktorych mowa w ust. 3, w ktérej Gmina Barlinek podlega
obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych, lub co do ktérych istniejg watpliwosei co do
zaistnienia takiego obowigzku, w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych. Identyfikacja zdarzenia dokonywana jest w
oparciu o zalacznik nr 1 do niniejszej procedury wewnetrznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia
zaistnienia zdarzenia.

6. Powolane w ust. 5 czynnosci polegaja w szczegblnosci na: analizie dokumentéw zawierajacych
aktualne dane z wyciggéw z wilasciwych rejestréw lub innych dokumentéw, danych, informacji
pochodzgcych z wiarygodnego i niezaleznego Zrodta, sprawdzeniu ogodlnodostepnych informacji, w tym
informacji zawartych w Internecie lub przyjeciu pisemnego oswiadczenia od klienta na temat struktury
wiasnosci klienta i tozsamosci beneficjenta rzeczywistego. Pracownicy jednostki organizacyjnej nie sq
natomiast zobowigzani do aktywnego (niemieszczacego si¢ w granicach starannosci generalnie
przyjmowanej w stosunkach biznesowych) poszukiwania informacji wskazujgcych na sytuacje
finansowa korzystajacego lub podmiotéw z nim powiazanych z uwagi na przepisy MDR. Przepisy MDR
nie naktadajg bowiem na promotora lub wspomagajgcego obowigzku podejmowania dodatkowych
czynnoscei w celu weryfikacji czy doszto do spelnienia przez korzystajacego kryterium kwalifikowanego
korzystajacego. W praktyce, w sytuaciji stalej wspélpracy z korzystajgcym, promotor/wspomagajacy
moga posiada¢ wiedz¢ pozwalajaca na stwierdzenie, czy kryterium kwalifikowanego korzystajacego
Jest spetnione (np. uzgodnienie dotyczy¢ bedzie kilku zabudowanych nieruchomoséci w centrum miasta).
W sytuacji braku innych informacji, aby uzna¢ za spehione analizowane kryterium, dla celéw
dowodowych dziataniem wystarczajacym moze by¢, odebranie od korzystajacego o$wiadczenia
wskazujacego, czy w jego przypadku doszto do spetnienia definicji kwalifikowanego korzystajgcego.

7. Nie podlegaja obowigzkom informacyjnym, co do zasady:

a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych, tj. czynnosci zwigzane z przygotowywaniem i pomoca
W przygotowaniu Kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan podatkowych, jak réwniez
czynnosci zwigzane z biezacym wypetnianiem obowiazkéw podatkowych na podstawie dokumentéw,
danych oraz informacji przekazanych przez Jednostki organizacyjne Gminy Barlinek, ktére dotyczg
Jedynie zapewnienia zgodnosci dzialan z obowigzkami wynikajacymi z przepiséw prawa, gdyz co do
zasady, nie bgdg one stanowily czynnosci typowych dla funkeji promotora. Czynnosci te beda, co do
zasady, zawieraly element rekomendacji wylacznie w zakresie zastosowania okreslonego sposobu
rozliczef podatkowych lub podjecia decyzji o zastosowaniu okreslonego podejscia (w przypadku
niejednolitej praktyki stosowania przepisow prawa podatkowego), a nie rekomendacji co do
podejmowania przez Gming Barlinek okreslonych czynnosci faktycznych lub prawnych, ktorych
rezultatem ma by¢ osiagnigcie przez nie korzysci podatkowych w przysztosci;

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskoéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen, tj. czynnosci zwiazane z przygotowywaniem i pomoca w przygotowaniu
dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie pozwolen/zezwolen, innych wnioskéw oraz
zgloszef/notyfikacji/powiadomien przewidzianych w regulacjach podatkowych, jak réwniez
przekazywanie informacji o warunkach korzystania z przewidzianych w przepisach podatkowych
ulgach i uproszczeniach, ktore nie beda stanowity czynnosci typowych dla funkeji promotora;

c) przeglady (audyty) podatkowe, tj. czynnosci obejmujace dokonanie przegladu w zakresie oceny
poprawnosci dziatan dokonanych w przesziosici, z perspektywy obowiazujacego wéwczas prawa
podatkowego, podczas ktérych podmiot identyfikuje nieprawidiowosci w rozliczeniach podatkowych
lub informacjach raportowanych organom podatkowym w przesztych okresach lub istniejace ryzyka
podatkowe oraz moze wskazywaé sposob dziatania zmierzajacy do usunigcia tych nieprawidtowosci lub
ryzyka i doprowadzenia do prawidlowego zastosowania przepisow prawa podatkowego, (takie
czynnosci nie begda, co do zasady, stanowily czynnodci typowych dla funkcji promotora).
W szczegolnosci, co do zasady, nie powinny stanowié takich czynno$ci rekomendacje dotyczace



zebrania wymaganej prawem dokumentacji zdarzen/stanow zaistniatych w przesziosci (np.
rekomendacja zebrania dodatkowej dokumentacji potwierdzajacej dostawe towardw do odbiorcy
w przypadku wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow);

d) opinie i komentarze podatkowe, tj. czynnosci polegajgce na udzielaniu opinii i komentarzy
w zakresie skutkow podatkowych, w ktérych informuje si¢ o konsekwencjach podatkowych oraz
ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych 1 orzecznictwa, dotyczacych juz
dokonanych przez Gmine Barlinek transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle i zamknigte),
bowiem nie stanowia one czynnosci typowych dla funkcji promotora. Nie beda stanowity takich
czynnosci m.in. przypadki w ktéryeh w ramach udzielonych opinii i komentarzy udzielajacy opinii
wskazuje sposob dzialania zmierzajacy do usunigcia ewentualnych zidentyfikowanych
nieprawidtowosci lub ryzyka;

e) inne czynnosci wykonywane w ramach Swiadczenia uslug dotyczgcych kwestii
podatkowych, tj. czynnosci zwigzane z profesjonalnym udzielaniem wsparcia w zakresie kwestii
podatkowych, ktore nie sg typowe dla funkcji promotora, moga obejmowaé takze szereg innych
czynnosci takich jak np.: udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania procedur podatkowych
w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujacymi przepisami i praktyka
podatkowa; udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych; szkolenia dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze); ustugi biezacego
doradztwa podatkowego; wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej,
sagdami administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym; wsparcie lub
przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

8. W Gminie Barlinek stosuje sie dwa rodzaje obowigzkéw informacyjnych o schematach podatkowych:
1) przekazanie informacji o wdrozeniu lub udostepnieniu schematu podatkowego (MDR-1);
2) przekazanie informacji o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3).

9. W przypadku wylonienia transakcji podlegajacej obowiazkom informacyjnym o schematach
podatkowych (MDR-1 lub MDR-3), lub co do ktdrej istnieja watpliwosci co do zaistnienia takiego
obowiazku, pracownik jednostki organizacyjnej dokumentuje wyniki biezacej analizy, o ktorej mowa
w ust. 5, w formie papierowej i elektronicznej w celu sporzadzenia przez kierownika jednostki
organizacyjnej lub kierownika referatu informacji o potencjalnym schemacie podatkowym (MDR-1 lub
MDR-3), ktorag to analiz¢ niezwlocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 7 dni, przedklada temu
kierownikowi, w celu nadania jej dalszego biegu - zgodnie z procedurg obiegu dokumentow
informacyjnych o schematach podatkowych, o ktérej mowa w § 4.

10. Informacja o schemacie podatkowym (MDR-1 lub MDR-3) zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostat
schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy Iub imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora
podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob bedacych podmiotami powigzanymi
z promotorem lub korzystajacym; w informacji o schemacie podatkowym nalezy podawa¢ dane
identyfikujace dang jednostke organizacyjng w zakresie podatku, ktérego schemat dotyczy
np. w przypadku schematu dotyczacego podatku od towaréw i ustug w danych identyfikujgcych nalezy
wskaza¢ Gmine Barlinek oraz NIP 597 16 48 491, a w przypadku podatkéw bezposrednich, w tym
podatkéw lokalnych indywidualny NIP jednostki organizacyjnej Gminy Barlinek;



2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze wskazaniem
przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem
cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym, wedtug wiedzy przekazujacego
informacje, dotyczy schematu podatkowego standaryzowanego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli ja
nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia
danych objgtych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowa lub procesu produkeyjnego;

5) wyezerpujaca, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowiacego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotow tych czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnosci
dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystgpujacych powiazan pomiedzy
podmiotami powigzanymi;

6) wskazanie znanych przekazujacemu informacje celéw, ktoryeh realizacji schemat podatkowy ma
stuzyé;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie
w schemacie podatkowym;

8) szacunkowg wartos¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku odroczonym,
Jezeli wystepuja i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynno$é
stuzaca wdrozeniu tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacj¢ znajduje si¢ schemat
podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach Jjego udostepniania lub wdrazania lub o dacie
czynnosci w ramach uzgodnienia;

I'T) wskazanie znanych przekazujgcemu informacje danych identyfikujacych, o ktorych mowa w pkt 1,
dla podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczyé w schemacie podatkowym lub na ktére moze
mie¢ wplyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktérych podmioty te posiadajg miejsce
zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze dotyczyé;

12) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, jezeli wystepuja;

I'1. Obowigzkiem zapoznania si¢ z procedura wewnetrzna objeci s3 wszyscy radcowie prawni, doradcy
podatkowi, rewidenci, adwokaci i notariusze, ktérzy wspélpracuja z Gming i w ramach podejmowanych
przez nich czynnosci moga wystgpowaé w roli promotora schematéw podatkowych.

§ 4. Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych.

Procedura obiegu dokumentéw informacyjnych o schematach podatkowych:

1. Podmiotem uprawnionym do skladania informacji o schematach podatkowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, jest:

a) w zakresie podatku od towaréw i ustug VAT - Burmistrz Barlinka badz osoba przez niego
upowazniona, przy czym:



- kierownik jednostki organizacyjnej, referatu lub samodzielnego stanowiska Urzedu Miejskiego
w Barlinku, po otrzymaniu informacji o potencjalnym schemacie podatkowym MDR-1 lub MDR-3,
o ktérym mowa w rozdziale 3 ust. 9, sktadaja w terminie 7 dni do Skarbnika Barlinka podpisany wniosek
- informacje o potencjalnym schemacie podatkowym stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail:
skarbnik@barlinek.pl;

- wniosek powinien jednoznacznie okreslaé czy jest to przekazanie informacji o wdrozeniu lub
udostepnieniu schematu podatkowego MDR-1, czy jest to przekazanie informacji o zastosowaniu
schematu podatkowego MDR-3;

- otrzymana przez Skarbnika Barlinka informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest droga
elektroniczng do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej przez Burmistrza Barlinka, ktory podpisuje
Ja, za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego, dokonujac jednoczesnie jej wysytki
i pobierajac Urzedowe Potwierdzenie Odbioru;

- Szef Krajowej Administracji Skarbowej nadaje NSP i przekazuje potwierdzenie jego nadania, ktére
zawiera NSP oraz dane zawarte w przekazanej informacji o schemacie podatkowym;

- otrzymana przez Gming Barlinek informacja od Szefa KAS zostanie elektronicznie udostepniona
wszystkim jednostkom organizacyjnym;

- w przypadku probleméw zwiazanych z ustalaniem obowigzkéw informacyjnych o potencjalnych
schematach podatkowych, jednostki organizacyjne, referaty oraz samodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego w Barlinku maja prawo do wystapienia za posrednictwem Gminy Barlinek z wnioskiem
o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego dotyczacej ustalenia istnienia
obowiazkdow informacyjnych o schematach podatkowych;

b) w zakresie podatkéw bezposrednich, w tym podatkéw lokalnych — Burmistrz Barlinka jako kierownik
Jednostki badZ osoba przez niego upowazniona oraz Kierownik jednostki organizacyjnej, przy czym:

- kierownik jednostki organizacyjnej oraz kierownik referatu Urzedu Miejskiego w Barlinku, po
otrzymaniu od pracownika informacji o potencjalnym schemacie podatkowym, o ktérym mowa w
rozdziale 3 ust. 9, skladaja w ustawowym terminie informacje MDR-1 lub MDR-3 do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, w tym:

m w przypadku jednostki organizacyjnej bezposrednio (z wiadomoscia do Skarbnika Barlinka),

m w przypadku referatu Urzedu Miejskiego w Barlinku za posrednictwem Skarbnika Barlinka;

- Szef Krajowej Administracji Skarbowej nadaje NSP i przekazuje potwierdzenie jego nadania, ktdre
zawiera NSP oraz dane zawarte w przekazanej informacji o schemacie podatkowym (informacje o
nadanym NSP kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje do wiadomosci Skarbnika Barlinka);

- w przypadku probleméw zwigzanych z ustalaniem obowiazkéw informacyjnych o potencjalnych
schematach podatkowych, jednostki organizacyjne oraz Urzad Miejski w Barlinku maja prawo do
wystapienia z wnioskiem o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego
dotyczacej ustalenia istnienia obowiazkow informacyjnych o schematach podatkowych;

- wniosek powinien precyzyjnie formulowaé zapytanie oraz dokladnie opisywaé przedmiot
ewentualnych obowiazkéw informacyjnych o schematach podatkowych; wniosek podpisany przez
dyrektora jednostki organizacyjnej badz Burmistrza Barlinka lub osobe przez niego upowazniona, po
dokonaniu stosownej optaty przekazywany jest do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej;

2. Szef Krajowej Administracji Skarbowej wydaje postanowienie o odmowie nadania NSP w przypadku
stwierdzenia, ze przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spelnia wymogdéw okreslonych
dla tej informacji;

3. Nie mozna poshugiwaé si¢ uniewaznionym NSP, a uniewazniony NSP nie moze zosta¢ ponownie
nadany;

4. Korzystajacy, ktory dokonywal w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych
elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat wynikajaca z niego korzy$¢ podatkows, w terminie
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuje do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej informacje, wedtug ustalonego wzoru, o zastosowaniu schematu podatkowego
zawierajgcy:



a) NSP tego schematu podatkowego;
b) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - jezeli korzystajacy
uzyskiwal w danym okresie rozliczeniowym takg korzys¢;

5. Informacja, o ktérej mowa w pkt la i 1b, podpisywana jest przez wszystkich uprawnionych do
podpisu (reprezentacji) i zawiera o§wiadczenie, zgodnie z ktérym wszyscy uprawnieni do reprezentacji,
poswiadczg prawdziwosé danych zawartych w tej informacji;

6. Informacja, o ktorej mowa w pkt la i 1b, sktadana Jest pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
zlozenie falszywego os$wiadczenia i zawiera klauzule o nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.". Klauzula ta zastepuje pouczenie
0 odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych o$wiadczen.

§ 5. Okreslenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych przez Gming
Barlinek (Urzad Miejski w Barlinku i pozostate jednostki organizacyjne) oraz podmioty
zewngtrzne - jako korzystajgcych, promotoréw i wspomagajacych.

L. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez Korzystajacego.

I. Gmina Barlinek, w tym jednostki organizacyjne, jako korzystajaca powinna przekazaé¢ informacje
MDR-1 Szefowi KAS w terminie 30 dni:

1) od dnia nastgpujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego lub

2) przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia przez tego korzystajacego lub

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez tego
korzystajacego,

-w zaleznosci, od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wezesnie;j.

2. Gmina Barlinek, w tym jednostki organizacyjne, jako korzystajacy, ktorzy dokonywali w danym
okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub
uzyskiwali wynikajaca z niego korzysé podatkows, w terminie zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuja do Szefa KAS informacje MDR-3 o zastosowaniu
schematu podatkowego zawierajaca:

1) NSP tego schematu podatkowego;

2) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - Jezeli korzystajacy
uzyskiwat w danym okresie rozliczeniowym taka korzys¢.

3. Korzystajacy, ktéry zostal poinformowany zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej, przekazuje
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacjg o schemacie podatkowym réwniez w sytuacji,
w ktorej uzgodnienie, w ocenie korzystajacego, nie stanowi schematu podatkowego, w terminie,
o ktérym mowa w ust. 1. Przekazujac informacje o schemacie podatkowym, korzystajacy weryfikuje
dane otrzymane od promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem
rzeczywistym w tej informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez korzystajacego
zawiera rowniez dane otrzymane od promotora zgodnie z art. 86b § 4 Ordynacji podatkowej. art. 86¢
§ 3 14 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Informacje o schemacie podatkowym przekazywane Szefowi KAS przez promotora.
I. Promotor przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie

podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania



pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi weczesniej.

2. Promotor informuje pisemnie korzystajagcego o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajac
potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

3. W przypadku gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
promotor informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu dane, o ktérych mowa w art.
86f Ordynacji podatkowej, dotyczace schematu podatkowego.

4. W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie podatkowym innym niz
schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe] i promotor nie zostal zwolniony przez Korzystajacego z obowiazku jej zachowania w tym
zakresie, promotor niezwlocznie:

a) informuje pisemnie korzystajacego w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1, o obowigzku przekazania
schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej oraz

b) przekazuje korzystajacemu dane, o ktérych mowa w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej, dotyczace
schematu podatkowego.

5. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4, gdy wigcej niz jeden promotor jest obowiazany do przekazania
informacji o schemacie podatkowym, promotor wskazany w tym przepisie, roéwnoczesnie
z poinformowaniem korzystajacego, informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowiazane do
przekazania informacji o schemacie podatkowym, ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym
do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

6. Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego lub inne podmioty
o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej o poinformowaniu Korzystajacego lub innych podmiotéw o obowigzku
przekazania schematu podatkowego do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, wskazujac date
udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat na podstawie ust. 4 lub 5.

7. Nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j:

1) przekazanie informacji o schemacie podatkowym w sytuacji, w ktorej przekazujacy te informacjg
zostat zwolniony z obowiazku jej zachowania;

2) przekazanie informacji o schemacie podatkowym standaryzowanym;

3) przestanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji, o ktérej mowa w ust. 6.

8. Jezeli promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i nie zostal zwolniony przez Gmine Barlinek, jako korzystajacego z obowigzku jej
zachowania, przekazywana przez niego informacja o schemacie podatkowym, ktéry jest schematem
podatkowym standaryzowanym, nie zawiera danych identyfikujacych korzystajacego, ktéremu
udostepniony zostat schemat podatkowy, oraz informacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 10 pkt 111 12.

9. Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej lub zostal zwolniony z obowiazku jej zachowania przez Gming Barlinek jako
korzystajacego, tacznie z informacjg o schemacie podatkowym, o ktérej mowa w ust. 10, przekazuje
dane identyfikujace korzystajacego, ktéremu udostgpniony zostal schemat podatkowy i ktéry jest lub
byt pierwszym podmiotem, ktéremu udostepnit ten schemat podatkowy, oraz informacje, o ktorych
mowa w § 3ust. 10 pkt 111 12.

10. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartalu promotor lub wspomagajacy przekazuje Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacje zawierajaca dane identyfikujace korzystajacego,
okreslone w § 3 ust. 10 pkt 1, 9 i 11, ktdremu w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat podatkowy
standaryzowany, wskazujgc NSP. W przypadku, w ktorym przekazanie danych, o ktérych mowa



w zdaniu pierwszym, naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
obowiazek ich przekazania nie obejmuje danych korzystajacego oraz danych identyfikujacych podmiot
uczestniczacy okreslony w § 3 ust. 10 pkt 11, ktéry nie zwolnil promotora lub wspomagajacego
z obowigzku zachowania tajemnicy w tym zakresie.

3. Obowiazki informacyjne wspomagajacego wobec Szefa KAS.

1. Jezeli wspomagajacy:

a) nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego lub nie zostata mu przekazana informacja,
o ktérej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz

b) przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru Jego dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych przez niego czynnosci, powziat lub powinien byl powzia¢ watpliwosci, ze uzgodnienie,
w odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym, moze stanowié schemat podatkowy

- jest on obowigzany niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym
powziat lub powinien byl powziaé watpliwoscei, o ktorych mowa w lit. b, wystapi¢ z odrebnym pismem
do promotora lub korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie mu pisemnego
oswiadezenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

2. W terminie, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomié Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej o wystapieniu sytuacji wskazanej w pkt 1, wskazujac dzien,
w ktorym powzigt watpliwoscei, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do
ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymaé si¢ z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania tego oswiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktérej
mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowe;.

3. Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego zgodnie z ust. 1, jest
on obowigzany przekazaé Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie
podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest
wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego
dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci. Przepis
art. 86b § pkt 1 Ordynacji podatkowej stosuje sie odpowiednio, przy czym wspomagajacy jest réwniez
obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od nastepnego dnia
po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

4. W przypadku gdy przekazanie przez wspomagajacego informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy nie
zostal zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy przez korzystajacego w tym zakresie, jest on
obowigzany niezwlocznie poinformowaé pisemnie korzystajacego lub promotora zlecajacych mu
czynnosci, ze w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, o ktérym nalezy przekaza¢
informacje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Jednoczesnie w terminie, o ktérym mowa
w ust. 3, wspomagajacy obowigzany jest zawiadomié Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
0 wystapieniu sytuacji wskazanej w zdaniu poprzedzajgcym, wskazujgc dzien, w ktérym dostrzegt, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbg podmiotéw, ktére poinformowat o obowigzku
przekazania informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej. Przepis art. 86b § 7 Ordynacji
podatkowej stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, wspomagajacy, ktory wstrzymat sie z wykonaniem czynnosci
w odniesieniu do uzgodnienia, nie ponosi odpowiedzialnogci cywilnej wzgledem zlecajacego mu te
czynnosci w zakresie zwigzanym ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem tych czynnoéci. W sytuacji



wskazanej w zdaniu poprzedzajagcym wspomagajacy nie ponosi réwniez odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej zwiazanej ze wstrzymaniem si¢ z wykonaniem czynnos$ci w odniesieniu do uzgodnienia.

6. W przypadku gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie
podatkowym, wykonanie tego obowiazku przez jednego z nich zwalnia pozostalych, ktorzy zostali
wskazani w informacji o schemacie podatkowym i pisemnie poinformowani o NSP tego schematu
podatkowego, z zalaczeniem potwierdzenia nadania NSP. Przepis art. 86b § 3 Ordynacji podatkowe;j
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw i informacji oraz przetwarzanie danych
osobowych.

L. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych musza by¢ przechowywane w sposéb zapewniajacy ich poufnos¢ oraz wlasciwe
zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

2. Pracownik jednostki organizacyjnej przechowuje dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej
procedurze wewnetrznej, przez okres 10 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku,
w ktorym zostat sporzadzony dokument.

3. Pracownik jednostki organizacyjnej przechowuje wyniki analiz, o ktérych mowa w § 3 ust. 9, przez
okres 10 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich przeprowadzenia.

§ 7. Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepisow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej / Burmistrz Barlinka zapewnia pracownikom wykonujacym
obowigzki wynikajagce z ustawy Ordynacja podatkowa 1 niniejszej procedury, zwigzane
z raportowaniem schematéw podatkowych udzial w szkoleniach dotyczacych tych obowigzkow.
Wskazani pracownicy maja obowigzek zapoznaé sie¢ z niniejsza procedura wewngtrzng oraz
przestrzegac jej postanowien.

2. Burmistrz Barlinka dokonuje aktualizacji niniejszej procedury w przypadku zmiany przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa regulujacych zasady postepowania opisane w tej procedurze.

3. Zastosowanie zasad postgpowania opisanych w niniejszej procedurze wymaga uwzglednienia
charakteru dziatalnosci jednostki organizacyjnej jako instytucji obowigzanej - w ramach
scentralizowanej struktury Gminy Barlinek - dla oceny przeprowadzanych transakcji oraz przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa.

4. Pracownicy jednostki organizacyjnej maja obowigzek zachowal w tajemnicy fakt przekazania
wilasciwym organom informacji okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej oraz informacji
o prowadzonych analizach dotyczacych raportowania schematéw podatkowych.

§ 8. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych.

1. Pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca czynnosci na rzecz Gminy Barlinek,
ktory powzigt uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie
przepisow z zakresu MDR, ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie
kierownika jednostki / Burmistrza Barlinka wraz z przedstawieniem uzasadnienia.



2. Pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca czynnosci na rzecz Gminy Barlinek,
ktory uzyskal informacje, ze zasady postgpowania lub srodki stosowane w celu wlasciwego wypehienia
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych okreslone w ustawie Ordynacja
podatkowa lub niniejszej procedurze wewnetrznej, s3 niewlasciwie wykonywane, ma obowiazek
niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakeie kierownika jednostki organizacyjnej / Skarbnika
Barlinka wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej / Skarbnik Barlinka zatrzymuje oryginaly powiadomien,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, czynige na nich adnotacje o dacie wplywu i godzinie wplywu oraz
przechowuje je w spos6b okreslony w rozdziale 6 procedury wewnetrznej.

4. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 1, Kierownik jednostki organizacyjnej /
Skarbnika Barlinka niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajace do potwierdzenia, czy
planowana transakcja moze mieé zwigzek z rzeczywistym lub potencjalnym naruszeniem
przepiséw w zakresie MDR, stosujac zasady i Srodki okreslone w niniejszej procedurze wewngtrznej
oraz ustawie Ordynacja podatkowa oraz informujac Burmistrza Barlinka o dokonanych czynnosciach
w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres e-mail: burmistrzz@barlinek.pl.

5. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 2, Kierownik jednostki / Skarbnik Barlinka
niezwlocznie  podejmuje  czynnosci zmierzajgce do  usuniecia nieprawidlowos$ci
w wykonywaniu zasad post¢powania i srodkéw stosowanych w celu wlasciwego wypelnienia
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych okreslonych w ustawie
Ordynacja podatkowa lub niniejszej procedurze wewnetrznej oraz informujac Burmistrza Barlinka
o dokonanych czynnosciach w formie papierowej oraz wersji edytowalnej elektronicznej na adres
e-mail: burmistrzi@barlinek.pl.

§ 9. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw oraz zasad
postepowania okreslonych w procedurze wewnetrzne;j.

I. Kontrole wewngtrzng lub audyt przestrzegania przepisoéw oraz zasad postgpowania okreslonych
W niniejszej procedurze wewngtrzne; wykonuja pracownicy jednostki organizacyjnej, referatu
lub samodzielnego stanowiska Urzedu Miejskiego w Barlinku, kierownik jednostki organizacyjnej
lub kierownik referatu w ramach prowadzonej kontroli - zarzadczej - funkcjonalnej lub wskazany przez
Burmistrza Barlinka audytor zewnetrzny.

2. Celem kontroli wewnetrznej lub audytu jest przestrzeganie przepiséw oraz zasad postgpowania
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu w szezegolnosci w § 3 pkt 5, 6, 9 oraz § 8 dajace; zapewnienie
wilasciwego wypelniania obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

3. Kontrola wewngtrzna lub audyt winny byé prowadzone w oparciu o przepisy regulujace prowadzenie
kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do uwzglednienia w skiadanym rocznym
» O$wiadczeniu o stanie kontroli zarzgdczej" informacji zapewniajacej o wdrozeniu i realizacji procedur
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych (MDR) oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej.

5. Postanowienia niniejszego § nie uchybiaja postanowieniom planéw kontroli i audytéw
wewnetrznych.,



§ 10. Unormowania koncowe i sankcje.

1. Wewnetrzna procedura podlega akceptacji przez kierownictwo Urzedu Miejskiego w Barlinku oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych podejmujacych decyzje majace wplyw na ryzyko jej
nieprzestrzegania.

2. Wykonanie niniejszej procedury powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych oraz
kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego.

3. W przypadku niedopelnienia obowigzkow, o ktoérych mowa w art. 861 Ordynacji podatkowe;j,
podmioty, o ktérych mowa w art. 861 § 1, podlegaja karze pieni¢znej. Kare pieni¢zna naklada Szef
Krajowej Administracji Skarbowej, w drodze decyzji, w wysokosci nie wigkszej niz 2 000 000 zt.

4. W przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sadu popetnienia czynu wymienionego w art.
80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy przez promotora bedacego osoba
fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujgcg wynagrodzenie od podmiotu, o ktérym mowa w art.
861 § 1, ktory nie dopetnit obowiazkow, o ktorych mowa w art. 861, kara pieniezna, o ktérej mowa w
§ 1, moze zosta¢ natozona w wysokosci nie wiekszej niz 10 000 000 zt.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym § do nakfadania kary pienig¢znej stosuje si¢ przepisy
dziatu IVA Kodeksu postgpowania administracyjnego.



Zalgeznik Nr 1 do Procedury wewnetrznej

Przeslanki schematu podatkowego
KRYTERIA TAK NIE

Kwalifikowany korzystajacy

Gléwna korzy$é podatkowa

Ogodlna cecha rozpoznaweza to wlasciwosé uzgodnienia polegajaca na tym, ze spehiony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunk6ow:

1) promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w poufnosci wobec o0séb
trzecich, w szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,
2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia Iub zobowiazat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz Jednego korzystajacego,

3) podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gléwnej dziatalnoéci takiej spoiki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panistwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrédla dochoddéw
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie z opodatkowania,

7) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkow pienieznych poprzez
zaangazowanie  podmiotéw  posredniczacych niepetnigcych  istotnych  funkcji
gospodarczych, lub dzialan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadza do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem
tych czynnosci albo maja inne podobne cechy,

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychoddow transgraniczne
pfatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu odbiorcy:

a) nie naklada si¢ podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

b) platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

9) korzystajacy zobowiazal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspolpracowal z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowiazan
wskazanych w pkt. 21 3,

1) na podstawie istnicjacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dzialajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane
W przepisach niniejszego rozdzialu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w pkt. 1-3 bylo faktycznie respektowane.

Szczegbélna cecha rozpoznaweza to wlasciwosc uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow transgraniczne
platnosei pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

b) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujagcym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,




2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartoéci niematerialnej i prawne;j
dokonywane sa odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

3) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej 0 25%,

5) moze skutkowac¢ obejsciem obowiazku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia
9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (Dz.U. z 2019
r. poz. 648 z pézn. zm.) lub réwnowaznych ustaw, umdéw lub porozumien w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wilaczajac umowy lub
porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepisow,
umow lub porozumien lub ich niewlaéciwe wdrozenie,

6) wystgpuje nieprzejrzysta struktura wiasnodci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osdb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowodci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych:

a) ktére nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnodci
gospodarczej,

b) ktére sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sig, sa kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywdw bedacych w posiadaniu takich
oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej,
konstrukeji lub struktur prawnych

c) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego 0séb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 22019 r. poz. 1115 z pézn. zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie
w stosowaniu przepisow zwiazanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszezenia, ktore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie
cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych,
a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie
cen transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartoéci niematerialnych,

9) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywoéw, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT,
gdyby nie dokonano przeniesienia;

Inna szczegblna cecha rozpoznawcza to wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) wpltyw na czgs$é odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt (stownie: pieé
milionéw ztotych),

2) platnik podatku dochodowego bylby =zobowiazany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt (stownie: pieé
milionow zlotych), jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych Iub
oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wiasciwe
umowy o unikaniu podwéjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1387 z pézn.
zm.) lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 865), wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z
wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
25.000.000 zt (stownie: dwadzieécia pigé miliondw zlotych),

4) roznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani




miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. 0 podatku dochodowym od
0s6b fizycznych lub art. 3 ust. | ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od oséb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym
W panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia, przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg
LS.OO0.000 z1. (stownie: pie¢ milionéw zlotych).

cecha rozpoznawcza
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