Zalacznik Nr 3

REGULAMIN OBStUGI PRAWNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W BARLINKU

I. SPRAWY ORGANIZACYJINE

1. Obstuga prawna Ugdu wykonywana jest przez ragprawnego zatrudnionego w ddzie na
samodzielnym stanowisku, podlegtym begaeanio Burmistrzowi.

2. Radca prawny jest niezatey w wydawaniu opinii i nie wolno wydawanu polecé o sposobie lub téei
wydania opinii.

3. Radcy prawnemu naidg zabezpieczy obstug administracyja, niezlgdne wydawnictwa, poeczniki i
materiaty biurowe.

ll. ZADANIA OGOLNE RADCY PRAWNEGO

1. Udzielanie opinii i porad oraz wyjaien w zakresie stosowania prawa pracownikom ¢duzoraz
kierownikom gminnych jednostek samadpwych.
2. Udzielanie informaciji o:
a) zmianach w obowzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalciaej jednostki,
b) uchybieniach w tej dziataldoi w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tattybie,
) uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celeminestiazanie, zmiana lub rozazanie stosunku
prawnego.

lll. ZADANIA SZCZEGOLOWE RADCY PRAWNEGO

1. Wydawanie opinii pisemnych w sprawach:
a) projektéw uchwat Rady oraz zadzen Burmistrza,
b) zawarcia umowy dtugoterminowej lub nietypowdj@biotycacej przedmiotu o znacznej wastn,
C) rozwipzania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowieidzen
d) odmowy uznania zgtoszonych rosatze
e) spraw zwjgzanych z pogpowaniem przed organami orzei@jmi,
f) zawarcia i rozwizania umowy z kontrahentem zagranicznym
g) zawarcia ugody w sprawach mgipwych,
h) umorzenia wierzytelrioi.
i) obstuga posiedzesesji Rady Miejskiej

2. Zawiadomienia organu powotanegosdania przegpstw o stwierdzenie przegistwasciganego z
Urzedu.

IV. OPINIE PRAWNE

1. Opinie prawne wydawane Ba wniosek zainteresowanego.

2. Do wniosku nakey dolaczy¢ niezkedne dokumenty przedstawaajje w opisie wniosku. Dokumenty
kompletowane gzgodnie ze wskazaniami radcy prawnego.

3. Wniosek o wydanie opinii prawnej winien zawiepazedmiot vatpliwosci i wyraznie sprecyzowane
pytanie.

4. Opinia prawna winna ldywydana w cigu siedmiu dni. Opinia zawiera uzasadnienie praviaktyczne.

5. Porada prawna nie wymageq poszukiwanidrodet udzielana jest niezwtocznie. Porada prawnzemo
by¢ udzielana ustnie.



6. Radca prawny zobowdany jest poinformowawtasciwe organy Gminy o nie zagjaniu opinii
prawnej w sprawach wymienionych w niniejszym requitse.

7. Radca prawny jest uprawniony do domaganiavszelkich wyjdnien oraz dokumentéw magych
zZwiazek ze spraw

8. Wyjanienia oraz tr& dokumentéw zebranych przez ragirtawnego stanowitajemnie stuzbowa.

V. REPREZENTACJA PRZED URZEDAMI | ORGANAMI ORZEKAJ ACYMI

1. Wystpowanie w charakterze petnomocnictwa ¢diz w pos¢gpowaniu gdowym oraz przed innymi
organami orzekagymi.

VI. ZLECANIE DORA ZNYCH USLUG PRAWNYCH

1. W przypadku gdy zachoglmozliwos$ci uniemaliwiajace radcy prawnemu prowadzenie sprawy lub
wydanie opinii, Urad maze zlect wydanie opinii lub prowadzenie sprawy innemu rag@wnemu. (na
zlecenie).

2. Za okolicznéci uniemaliwiajace prowadzenie sprawy ugask m. in. :
a) wylczenie s radcy prawnego,
b) chorolg lub urlop radcy prawnego.



