Zalacznik Nr 5

ZASADY PODPISYWANIA PISM

§ 1. Burmistrz Barlinka podpisuje:

1) zaradzenia, regulaminy i okéIniki wewtrzne,

2) pisma zw4zane z reprezentowaniem Gminy na zetn

3) pisma zawierape gwiadczenia woli w zakresie zaidu mieniem Gminy,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski dotygee kierownikow referatow,

5) decyzje z zakresu administracji publicznej, tfirych wydawania w jego imieniu nie uposmwét
pracownikéw Urzdu,

6) petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wgezzagce osoby
uprawnione do podejmowania czysnbz zakresu prawa pracy wobec pracownikéwedig

7) pisma zawierage dwiadczenia woli Urzdu jako pracodawcy,

8) petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przgidsi i organami administracji publicznej,

9) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierage odpowiedzi na postulaty miestkaw, zgtaszane za gednictwem radnych,

11) inne pisma, jdi ich podpisywanie Burmistrz zastrzegt dla siebie.

§ 2. Zastpca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik podpiquisma pozostage w zakresie ich zadanie
zastrzeone do podpisu Burmistrza.

§ 3. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego i jego Zagica podpisyj pisma pozostage w zakresie ich zada

§ 4. Kierownicy referatow podpisaij
1) pisma zwizane z zakresem dziatania referatdw, nie zasireedo podpisu Burmistrza
2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawactzadatwienia ktdrych zostali upowaeni przez
Burmistrza.

§ 5. Kierownicy referatéw parafgjswoim podpisem, umieszczonym naiko tekstu projekty pism, w tym
decyzji administracyjnych przygotowanych przez pracika.



