Zarzadzenie Nr 164/2013
Burmistrza Barlinka
z dnia 13 sierpnia 2013r.

w sprawie zaloZen i wytycznych do opracowania materiatéw planistycznych do
Wieloletniej Prognozy Finansowej i uchwaty budzetowej Gminy Barlinek na 2014 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym {Dz.U. z
2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) oraz § 2 pkt 2 uchwaly Nr LVI/1005/2010 Rady Miejskiej w
Barlinku z dnia 27 maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Barlinek zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej | WPF na 2014 rok nalezy
opracowac zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale Nr LVI/1005/2010 Rady Miejskiej w Barlinku z dnia 27
maja 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Barlinek,

2} ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 2
pozn. zm,),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdatowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkdéw, przychoddw i rozchodéw oraz <rodkow pochodzacych
ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

4} obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Barlinku majacymi wplyw na budzet Gminy
oraz wieloletnig prognoze finansowa,

5) warunkami porozumien | uméw zawartych przez Gmine Barlinek z innymi podmioctami.

2. Materlaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2014 rok opracowuje sie na
podstawie:

1) srednioroczny wzrost cen towaréw | ustug konsumpcyjnych: 0 %, z wyjatkiem
wydatkow na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie) wzrost o 2,4%

2) wzrost wynagrodzenia 0 %,

3) wzrostu wynagrodzen nauczyciell — 0 %,

4) kwoty bazowej stanowiacej podstawe naliczenia funduszu Swiadczer socjalnych
pracownikéw i emerytéw z wytaczeniem nauczycieli - 2.917,14 zt,

5) kwoty bazowej wynagrodzer nauczycieli w wysokosci 2.717,59 zt (podstawa naliczenia
funduszu swiadczen socjalnych dla nauczycieli),

6) wynagrodzen obowigzujgcych w dniu 1 sierpnia 2013 roku, ze wskazaniem liczby osob i
etatéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

7) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gmine Barlinek w 2014
roku.

3. Podane wyzej wskazniki stuzyé beda ocenie mozliwoéci finansowych Gminy Barlinek i nie
mogg by¢ traktowane jako ostateczne wytyczne do stosowania w roku 2014.

4. Kalkulacje wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy uwzgledniajac w
pierwszej kolejnosci zadania obligatoryjne, kentynuowane oraz wynikajgce z zawartych umodw.,
5. Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek budzetowych, kierownicy referatow i
pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Barlinku zobowigzani
sq opracowac i ztozy¢ u Skarbnika Barlinka materialy planistyczne do wieloletniej prognozy
finansowej i budzetu Gminy na 2014 rok w terminie do dnia 30.09.2013 r.

6. Prezesi gminnych spélek zobowigzani sg opracowac i ztozy< do referatow merytorycznych
materiaty planistyczne do wieloletniej prognozy finansowej i budzetu Gminy na 2014 rok w
terminie do dnia 23.09.2013 r.

7. Materiaty planistyczne powinny byc przekazane w formie papierowej i elektronicznej na
adres skarbnik@barlinek.pl

§ 2. 1. Podmioty wymienione w § 1 pkt 4 i 5. opracowujg materiaty planistyczne do WPF na
wzorach stanowigcych zalgczniki nr 1 | nr 2 do wytycznych , odrebnie dla kazdego
przedsiewziecia:

1) nazwe i cel;



2) jednostke organizacyjng odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie
przedsiewzigcia;

3) okres realizacji | faczne naktady finansowe;

4) limity wydatkdw w poszczegolnych latach;

5) limit zobowigzan.
Przez przedsiewziecia, o ktérych mowa, nalezy rozumieé wieloletnie programy, projekty lub
zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem srodkow, o ktorych mowa w
art. 5 ust, 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.
2. Materiaty planistyczne opracowywane sg w ukiadzie dziatow, rozdziatow i paragrafow, na
wzorach stanowigcych zataczniki nr 2 i 3 do wytycznych oraz zawierajg szczegotowe
uzasadnienie kazdego wydatku oraz wyjasnienia gdy plan na rok 2014 znacznie odbiega od
przewidywanego wykonania za rok 2013, Fundusz plac powinny byc przedstawiony na
poszczegbinych pracownikow (zataczniki nr4 1nr 5 do wytycznych).
3. Barlinecki Osrodek Kultury opracowuje materiaty planistyczne na wzorze nr 6, stanowigcym
zatgcznik do wytycznych w podziale na ;

1) rozdziat 92109 Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby,

2) rozdziat 92116 Biblioteki,

3) rozdziat 92118 Muzea,
4.Referat Gospodarki Mieniem Komunalnym i Ochrony Srodowiska (RGM) zobowiazany jest
opracowaé szczegétowy plan dochodéw i wydatkéw dotyczacych ochrony srodowiska, z
podzialemn na poszczegdlne zadania okreslone do realizacji wg zalgcznika nr 7.
5.Plany zadan inwestycyjnych i remontowych nalezy opracowa¢ wg wzoru nr 8 | nr 9 do
wytycznych.

§ 3. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych do uchwaty budzetowej na 2014 rok
nalezy:

1. W zakresie dochodéw - szacowanie opierac sie powinno na zasadach ostroznosciowych i
gruntownie uzasadnionych przyjmujac:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci | od érodkéw transportowych ustalone przez Rade
Miejska na poziomie roku 2013, ktére w przypadku aktualizacji nalezy bezzwiocznie
skorygowac, przygotowac takze symulacje dochoddw na rok 2014 ze wzrostem stawek
o 4,9 %,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego ustalone przez Rade Miejska na poziomie
roku 2013 — przygotowac takze symulacje dochodow na rok 2014 po ogloszeniu przez
GUS komunikatu w sprawie cen skupu zyta.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny byc planowane z uwzglednieniem, w szczegolnosci
zmian w wysokosci stawek podatkowych, wzrostu i zmniejszenia ilogci podatnikow, skutkow
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

3) dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, stuzebnosci oraz optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa i zawartych umow, (jezeli zapisy umowne przewiduja
waloryzacje stawek nalezy zastosowac wskaznik cen towarow | ustug konsumpcyjnych
w wysokosci 2,4% opublikowany w zatozeniach do projektu budzetu panstwa na 2014
rak},

b) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy powinna
zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania).

Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz sktad nikow
mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wyceng - zgodng z kwotg zamieszczong W
planie dochodéw i przedtozyc go wraz z materiatami planistycznymi na 2014 rok.

4) udziaty w podatku dochodowym od osdb prawnych i Inne pobierane przez urzedy
skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 20 13 roku oraz informacji
przekazanych przez nie,

5) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informac]i
Ministerstwa Finanséw skorygowane o przewidywany wskaznik niewykonalnosci,

6) subwencie ogdlna w tym oswiatowg wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

7) dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa | dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na podstawie
informacji Wojewody Zachodniopomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

B) srodki bezzwrotne w wysokosciach  okreélonych w  zawartych umowach i



porozumieniach,

9) oplat za wydawanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

10) dochody nie wymienione w ppkt 1 - 9) w wysokosci okreslonej w odpowiednim
przepisie prawa (np. ustawa, rozporzgdzenie, uchwata, zarzgadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie), a dotyczgce miedzy innymi: opltat za zajecie pasa drogowego, oplat
pobieranych w przedszkolach publicznych (odptatnosci za wyzywienie w przedszkolach,
Zza pobyt dziecka w  przedszkolu powyzej S-ciu  godzin, za zajecia
dodatkowe/ponadprogramowe, )

11)planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wiasciwosci merytorycznej.

2. W zakresle wydatkéw biezacych - trudna sytuacja ekonomiczna bedgca skutkiem ogélnego
kryzysu gospodarczego, w tym spadek dochoddw biezgcych, wymaga podjecia dziatan skutku-
jacych w budzecie 2014 roku m.in. poprzez utrzymanie dyscypliny finansowej w wydatkach
biezacych 2014 roku i w latach nastepnych, weryfikacje poszczegdlnych pozycji wydatkow bie-
zacych pod katem ich racjonalnosci ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatann zmierzajacych do
ich utrzymania na poziomie 2013 roku, intensyfikacji dziatan w kierunku pozyskania dotacji na
zadania wiasne i zlecone, Majac powyzZsze na uwadze nalezy przyjac poziom nie przekraczajacy
wysokosci planu na dzien 01 sierpnia 2013 roku za wyjatkiem:

1} wydatkow na realizacje zadan bezzwrotnych Srodkow zagranicznych, ktére naleiy
oszacowac w wysokosci wynikajacej z zawartych umaow,

2) wydatkéw na realizacje zadan w ramach funduszu soleckiego tworzonego na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej,

3) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, ktére
nalezy oszacowac w wysokosci prognozowanych dochoddw z tytulu optat za korzystanie
ze Srodowiska,

4) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania MNarkomanii, ktdore nalezy
oszacowac w wysokosci prognozowanych dochoddéw z tytulu optat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu,

5) wydatkéw na zakup srodkow zywnosci i ustug zywienia (dotyczy odwiaty), ktdre nalezy
oszacowac w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu edplatnosci za nie,

6) wydatkéw na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktore zwiekszyé
stosujac wskaznik wzrostu o 2,4% pa w stosunku do planu na 01.08.2013r,,

7) wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu oswiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jst i osoby fizyczne, ktére nalezy ustali¢ na
podstawie zadan okreslonych w ustawie o systemie oswiaty,

8) wydatkow na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jst, ktére
nalezy oszacowac w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umoéw lub porozumien,

9) kosztéw optat sadowych i komorniczych (do ustalenia w porozumieniu z radca
prawnym) w zakresie prowadzonych spraw sgdowych i komorniczych nalezgcych do
merytorycznego zakresu poszczegolnych komodrek i jednostek (pozycja ta wymaga
szczegotowego opisania),

10)wynagrodzenia pracownikow we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy ustali¢
uwzgledniajac obowiazujace place na dzien 01.08.2013 r. {wedlug aktualnych angazy).
Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyjac w wysokosci wynikajacej z
obowiazujacych przepisow. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢
kwotowo ze wskazaniem podstaw i % wyliczenia,

11)wydatki budzetowe nalezy planowac wylacznie na biezgce utrzymanie jednostki
organizacyinej. Wszelkie dodatkowe wydatki (remonty, wymiana wyposazenia, itp.)
nalezy wyspecyfikowad w odrebnym zatgczniku.

3. Wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury ustalic wg zasad
okreslonych w ust.2

4 . Rezerwe ogolng ustalic zgodnie z art. 222 ust. 1, 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

5. Rezerwg celowa na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego ustali¢
zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.).

6. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczenia poszczegdinych zadan w projekcie
budzetu nalezy dac pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajgce kontynuacji,

2) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkdw, co pozwoli na szybki



i oy

zwrot poniesionych nakiadéw i oszczednosci w latach nastepnych,
3) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodow dla gminy,
4) zadania przy realizacji, ktérych mozna wykorzystac srodki bezzwrotne,
5) zadania, ktore mogg byc wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych,
prac interwencyjnych itp.
6) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
7. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wiasciwosci merytorycznej.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 3
na wzorach wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia.

2, Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych musza byé bezwzglednie poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacig w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu.

3. Materiaty planistyczne nalezy opracowac z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewzigcia
wieloletnie, o ktérych mowa w art. 226 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych,

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Barlinek, Kierownikom Referatéw oraz pracownikomn na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Miejskiego.

§ 6. Nadzdr nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Barlinka.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie otrzymuja wg rozdzielnika:

B L I DX R

SP 1

SP 4

Szkota Podstawowa w Mostkowie
Gimnazjum Nr 1
Gimnazjum Nr 2
Gimnazjum dla Dorostych
Przedszkole Miejskie Nr 1
Przedszkole Miejskie Nr 2
BOK

OoPs

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Osinie
RO

RGM

RI

RG

RF

usc

Sekretarz

Informatyk

KW

ROSK

Obrona cywilna

PKW , Plonia” sp. zoo
PGK sp. zoo

BTES sp. zoo
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MNazwa jednostki zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 164/20013 z dnia 13 sierpnia 2013r.

Dochody jednostek budzetowych Gminy Barlinek na rok s
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Nazwa jednostki zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 164/20013 z dnia 13 sierpnia 2013r.

Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na rok .............

2013 2014

% zmiana
wiydathdw w
dodatek | dodatek | dodatek - risnica 2014
pordwnaniu
do 2013

dodatek | dodatek

oo . placa dodatek placa
. |Nazwisko i imig|  stanowisko | C o | funkeyiny mﬁm& mﬁwﬂ: FAZEM | zasadnicza | funkeyjny (stazowy %) stazowy w zk

&

=R R R A el Rl R

=

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

razem 0.00 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
Magrody jubilenszowe
Odprawy
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Nazwa jednostki zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 164/20013 z dnia 13 sierpnia 2013r.

Przewidywane wykonanie za rok 2013

Dzial: Rozdzial
Ehﬂa o8 godzin | Yongrodzen m”m Bodk Nazroda
L.p Mazwisko | imig n_ua__ﬁﬂ mmwmni ua:EM_E._._.Q Fasodiian u.oanmﬂw_ﬂ_....mﬂ. Stazowy | Funkejiy __.___an.___._ahwnx_ Za _“__...._.mnmﬁ.:h_m jubileuszowa/ odprawa Razem
|
2
3
4
Stazysci
1
2
3
4
Kontraktowi
1
2
3
4
Mianowani
1
2
3
4
Dyplomowani
Ogdlem




Nazwa jednostki Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 164/20013 z dnia 13 sierpnia 2013r.

Zestawienie przychodow i kosztow instytucji kultury na rok ................

Stan Srodkéw obrotowych na poezatek roku
(1+2+4-3)
W tym:
srodki pienigzne
naleznosci
zobowigzania
Inne ( poda¢ jakie)

x [Przychody
0750
0830
0920
2480

L[ e (S

|
11 X PI{uszty ogaolem
X (W tym:
3020
4010
4040
4110
14120
4140
4170
4210
4260
4270
4280
4300
4350
4360
4370
4380
4400
4410
4420
4430
4440
IV. x Stan Srodkéw obrotowych na koniec roku
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Nazwa jednostki

zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 164/20013 z dnia 13 sierpnia 2013r.

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN REMONTOWYCH NA ROK .......cocennu.

#rodla finansowania

. Rok Rok Wartoéé " . .. | inne Zrodla
Lp. e s (3 427) rozpoczecia | zakonczenia | kosztorysowa s dotacje mz_n_ﬁu.c_.:_ /podac
wlasne Europejskiej TN
jakie
1 2 3 4 3 6 ) 8 9
I  [Kontynuowane

I

Mowo rozpoczete

Uzasadnienie wnioskowanych zadan remontowych:




