ZARZADZENIE NR 178/2013
BURMISTRZA BARLINKA
z dnia 6 wrzesnia 2013 r.

w sprawie przyjecia procedury windykacji naleznosci podatkowych i oplat

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz .U .Nr
157, poz. 1240, ze zmianami) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego procedurg windykacji naleznosci Gminy, do
kiérych stosuje sie przepisy ustawy — Ordynacja podkowa, zgodnie z trescig okreslong w
zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Finansowo-Budzetowego.

§ 3. Nadzér nad wykonanie zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Barlinka.

§ 4. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 121/2010 Burmistrza Barlinka z dnia 24 sierpnia 2010 r. w
sprawie przyjecia procedury windykacji naleznosci podatkowych i oplat.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Gmina Barlinek
ul. Niepodlegtoéei 20
74-320 Barlinek

Procedura windykacji naleznosci
z tytulu podatkow i oplat

Wprowadzona na podstawie:
Zarzadzenia Nr 178/2013 Burmistrza Barlinka z dmia 6 wrzesnia 2013 r.



1. Cel wprowadzenia procedury : wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie
prawidiowej 1 terminowej windykacji naleznoscei z tytulu dochodow Gminy, do ktorych stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (tj. z 2012r. poz. 749 ze
Zmianami).

2. Przedmiot i zakres stosowania : przedmiotem procedury jest przedstawienie postgpowania
windykacyjnego podatkowego zmierzajacego do odzyskania niezaplaconej w terminie naleznosci
z tytutu podatkdw i optat wraz z naleznymi odsetkami.

3. Definicje i terminologia

1} Organ podatkowy — stosownie do swojej wlasciwoscl jest:

a) naczelnik urzedu skarbowego, naczelnik wzedu celnego, wojl, burmistrz (prezydent
miasta), starosta albo marszalek wojewdadztwa — jako organ pierwszej instancji,

b) samorzadowe kolegium odwolawcze — jako organ odwolawczy od decyzji wdjta,
burmistrza (prezydenta), starosty albo marszatka wojewodztwa,

¢) dyrektor izby skarbowej — organ odwolawczy od decyzji naczelnika urzgdu skarbowego,

d) dyrektor izby celnej — organ odwolawczy od decyzji naczelnika urzedu celnego.

2) Wierzyciel — Burmistrz Barlinka.

3) Naleinos$¢ podatkowa - uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie okreslonego
éwiadczenia pienieznego od osoby fizycznej, prawnej lub od jednostki organizacyjnej nie
posiadajace] osobowosci prawnej.

4) Podatnik — osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, na ktdrej spoczywa obowigzek uiszczenia podatku. Podatnik
odpowiada za zobowiazania podatkowe calym swoim majatkiem,

5) Egzekucja administracyjna — przymus administracyjny do bezposredniego zrealizowania
obowiazkdéw wynikajacych z decyzji administracyjnych lub przepiséw prawa. Stosuje sig
ja w celu przymusowego wykonania Swiadczen pienigznych (np. uiszczenie podatku) badz
obowigzkow niepienigznych. Egzekucje administracyjng naleznosci pienigznych prowadzi
urzad skarbowy, a $wiadczen niepienieznych wlasciwy organ administracji panstwowej lub
samorzadowej.

4. Wykaz odpowiedzialnosci - Referat Finansowo-Budzetowy

1) odpowiada za terminowe wszczynanie postgpowania egzekucyjnego poprzez pracownikow
Referatu zajmujgcych sig windykacja naleznodei,

2) odpowiada za wlasciwe naliczenie odsetek od naleznosci Gminy, ktdrych termin platnosei
minal. Naliczenie odsetek winno nastgpowac nie pozniej niz na koniec kwartatu roku
budzetowego,

3) odpowiada za prawidtows ewidencje naleznosci.

5. Tryb pestepowania - procedura procesu windykacji naleznodei podatkowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( tj. z 2012 r. poz. 749 ze zmianami) oraz ustawg 17
czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. 2012 r. poz. 1015 ze
Zmianami):

1) Analiza zadluzenia podatnika:

a) termin platnodci poszezegdlnego podatku (oplaty) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12
stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych (tj. Dz. U, z 2010r. Nr 95, poz. 613)
ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.o podatku rolnym (tj. Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969),
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r.o podatku lesnym (tj. Dz. U. z 2013 r. Nr 2013, poz.
465) 1 wynosi:



b)

c)
d)

g)

h)

D

(1) podatek od nieruchomosci: 0séb prawnych i innych jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosci prawnej w okresach miesigcznych po 1/12 wymiaru
rocznego do 15 kazdego miesiaca; osob fizycznych w 4 ratach, w terminach: 15
marca, 15 maja, 15 wrzesnia, 15 listopada,

(2) podatek rolny: platny w ratach , w terminach: 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia, 15
listopada,

(3) podatek lesny: 0s6b prawnych platny w okresach miesigeznych po 1/12 wymiaru
rocznego do 15 kazdego miesiaca,

(4) podatek od $rodkéw transportowych: platny w dwoch ratach: do 15 lutego 1 15
WwrZesnia,

(5) oplata targowa: zgodnie z obowigzujacymi przepisami wplywy z tytulu oplaty
targowej wplacane s przez inkasenta do kasy Urzedu do 15-go i do 30-go kazdego
miesiaca,

(6) oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi: plainy w okresach
miesiecznych po 1/12 wymiaru rocznego do 25 kazdego miesigca,

naleznosci staja sie zalegloscia nastepnego dnia po uplywie terminu platnodei, jezeli nie
jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, terminem platnosci jest nastepny najblizszy dzien powszedni (roboczy),

w przypadku wydania decyzji ustalajgcej wysokos¢ zobowiazania podatkowego termin
platnosei podatku wynosi 14 dni od dnia dorgezenia decyzji,

w przypadku nieterminowego regulowania podatku lub oplaty naliczane sg odsetki za
zwloke. Odsetek nie nalicza sig w przypadkach okreslonych w art. 54 ustawy Ordynacja
podatkowa, w tym w szczegdlnosci zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 ustawy Ordynacja
podatkowa — odsetek za zwloke nie nalicza sig¢ jezeli wysokosé odsetek nie przekracza
trzykrotnodei wartodei oplaty ‘dodatkowej pobieranej przez ,Poczte Polska™ polecenie
przesylki listowej,

analize zadhuzenia podatnikéw dokonuje sig na biezaco, poprzez drukowanie wykazu
zaleglodci, nie rzadziej jednak niz raz na trzy miesiace,

po przeprowadzeniu analizy zaleglosei podatnikom wysyla sie niezwlocznie upomnienie
do zaplaty (30 dni po terminie platnosci), w przypadku oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi upommnienia do zaplaty wysyla si¢ w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartalu,

upomnienie zawiera:

(1) imig 1 nazwisko adresata /lub nazwa firmy/,

(2) naleznos¢ glowna,

(3) odsetki,

(4) koszty upomnienia dla tych naleznosci, dla kiérych istnieje obowiazek naliczania
zgodnie z ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji / Dz. U. 22012 r. poz. 1015 ze zmianami/,

(5) termin platnosci upomnienia, ’

(6) numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy uisci¢ naleznosei,

(7) informacje o zagrozeni skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.
termin zaplaty zaleglodci podatkowe] po wyslaniu upomnienia wynosi 7 dni, od dnia
doreczenia,
upomnienie, wezwanie wystawia pracownik prowadzacy ewidencje ksiggowa z zakresu
danego rodzaju naleznosci w Referacie Finansowo-Budzetowym,
upomnienia doreczane sg podatnikom przez dorgczyciela korespondencji Gminy Barlinek
na terenie gminy lub przez Pocztg Polskg na pozostatym terenie.



2) Ksiggowanie wplat:

a)

ksiggowania wplat dokonuja merytoryczni pracownicy Referatu Finansowo- Budzetowego
zgodnie z zakresem powierzonych im zadan,

b) jezeli dokonana wplata nie pokrywa kwoty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za

zwloke, wplate zalicza sig¢ proporcjonalnie na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz
kwoty odsetek za zwloke w stosunku w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota zalegtosei
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke — art. 55 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa.

3) Wystawianie tytuléw wykonawcezych:

a)

g

tytul wykonawezy sporzadza sie na druku okreslonym w art. 27 ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji. Egzekucja moze by¢ wszezgta po uplywie 7 dni od dnia
dorgczenia pisemnego upomnienia zawierajacego wezwanie do wykonania obowiazku z
pouczeniem o skierowaniu sprawy na drogge postgpowania egzekucyjnego. Tytub
wykonawczy podpisuje Burmistrz Barlinka lub osoba przez niego upowazniona.
tytuly wykonawcze sa numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym w
ewideneji prowadzone) dla danego rodzaju naleznosci,
tytul wykonawczy wysyla sie za posrednictwem Poczty Polskiej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,
do tytutow wykonawczych przesylanych do urzedu skarbowego dolaczana jest ewidencja
wystawionych tytutéw wykonawczych,
ewidencja zawiera datg¢ sporzadzania, podpis oraz imienng pieczatkg osoby sporzadzajacei
ewidencje,
ewidencje sporzadza sie¢ w dwoch egzemplarzach:

(1) oryginal — otrzymuje urzad skarbowy,

(2) kopia — przesylana jest do urzedu skarbowego celem potwierdzenia i nastgpnie

pozostaje w aktach Referatu Finansowo-Budzetowego.

odestane przez wzad skarbowy potwierdzania odbioru zestawienia ewidencji tytuldw
wykonawczych przechowywane jest w aktach sprawy Referatu Finansowo-Budzetowego.

4) Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych (rozdzial 7a ustawy Ordynacja podatkowa):

a)

b)

d)

zgodnie z art. 67a § 11 § 2 ustawy Ordynacja podatkowa, na wniosek podatnika, z
zastrzezeniem art. 67b, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem podatnika lub
interesem publicznym organ podatkowy moze:
(1) odroczy¢ termin platnosci podatku lub roziozy¢ zaptate podatku na raty,
(2) odroczy¢ lub roziozy¢ na raty zaplate zaleglodei podatkowe) wraz z odsetkami za
zwhoke lub odsetki okreslone w decyzji,
(3) umorzy¢ w catosci lub w czesci zaleglosci podatkowe, odsetki za zwloke lub oplate
prolongacyjna.
umorzenie zaleglosci podatkowe] powoduje rowniez umorzenie odsetek za zwloke w
catosci lub w takiej czeéei, w jakiej zostala umorzona zaleglo$é podatkowa,
w postgpowaniu w sprawie udzielenia ulgi w splacie zobowigzan podatkowych stosuje sie
odpowiednio art. 67b, 67¢, 67d, 67e, oraz art. 200 ustawy Ordynacja podatkowa,
po analizie zebranych dokumentdéw, ztozonych przez podatnika do wniosku w sprawie
udzielenia ulgi, pracownik merytoryczny przedklada Burmistrzowi Barlinka wniosek wraz
z dokumentacja w danej sprawie. Decyzje ostateczng podejmuje Burmistrz Barlinka lub
Skarbnik Barlinka.
na podstawie decyzji Burmistrza Barlinka wydawana jest decyzja (pozytywna lub
negatywna w sprawie udzielenia ulgi w splacie zobowigzania podatkowego). Powyvisza
decyzje podpisuje Burmistrz Barlinka lub Skarbnik Barlinka.



f) podatnikowi shuzy prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium
Odwolawczego w terminic 14 dni od dnia dorgezenmia decyzji za posrednictwem

Burmistrza Barlinka,
g) na podstawie pozytywnej decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci zobowigzania
podatkowego, pracownik merytoryczny dokonuje na koncie podatnika odpisu zaleghosci

podatkowej.
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